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RESUMO

JEOVANIO-SILVA, A. L.; VIEIRA, C. E. C. Manual de Trabalho de Conclusado de Curso
(TCC) (Curso de Gestdo Ambiental ou Gestdo em Sistemas de Informacdo) 2015. 35f. Faculdade
de Educacdo Tecnoldgica do Estado do Rio de Janeiro, campus Paracambi -
FAETERJ/Paracambi. 2015.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é quesito imprescindivel a obtencdo do grau de
Tecndlogo em Gestdo Ambiental e Tecnologo em Sistemas de Informacdo do Instituto Superior
de Tecnologia de Paracambi. Este manual tem como objetivo apresentar as regras de formatagédo
para a elaboracdo do TCC na FAETERJ/Paracambi segundo as normas da ABNT e as
caracteristicas e necessidades dos cursos. Este trabalho bibliogréafico, exploratdrio e descritivo,
em seu desenvolvimento, aborda a estrutura e formatacdo do TCC, contemplando elementos pré-
textuais, textuais e pos-textuais, e todas as regras relacionadas a apresentacdo grafica condizente
ao formato, digitacdo, paginacdo, ilustracbes, quadros e tabelas. Espera-se, com este manual,
possibilitar ao estudante autonomia e facilidade na producéo do TCC.

Palavras-Chave: Trabalho de Concluséo de Curso; Formatacdo; Normas de ABNT; Manual.
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1. ESTRUTURA E FORMATACAO DO TCC

A estrutura do TCC estabelece a ordem em que devem ser dispostos 0s elementos que o
compde, identificados como elementos pré-textuais (parte preliminar do trabalho), elementos
textuais (parte principal do trabalho) e elementos pds-textuais (parte complementar do trabalho).

A fonte utilizada no TCC deve ser: fonte 12, Times New Roman. Peculiaridades na

formatacdo de cada elemento serdo explicadas conforme a descricdo dos mesmos.

1.1 Elementos Pré-Textuais

1.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatério e deve ser padronizada conforme pégina 15. Deverdo
constar na seguinte ordem, na parte superior: a identificagcdo da instituicdo de ensino (Fundagéo
de Apoio a Escola Técnica do Estado do Rio de Janeiro e Faculdade de Educacdo Tecnoldgica do
Estado do Rio de Janeiro, campus Paracambi — FAETERJ/Paracambi), a identificacdo do curso
(Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental ou Curso Superior de Tecnologia em
Sistemas de Informacéo) e a designacgéo Trabalho de Concluséo de Curso.

Abaixo da designacdo Trabalho de Conclusdo de Curso, deverd constar na seguinte
ordem: o nome do autor, titulo do TCC e subtitulo se houver (separado do titulo por dois pontos),
cidade e estado da instituicdo onde foi apresentado e ano em que foi defendido.

Todos os elementos da capa devem estar centralizados, em negrito e caixa alta.

Na lateral (lombada) do volume final do TCC em capa dura deve constar o titulo do
trabalho, o nome do autor e o0 ano de defesa. O volume final do TCC deve ser encadernado,
usando-se capa dura de cor azul marinho para o Curso de Sistemas de Informacdo e Verde Musgo

para o curso de Gestdo Ambiental, com letras douradas para o texto.

1.1.2 Folha de Rosto

A folha de rosto do trabalho (pagina 16) é um elemento obrigatorio e seus elementos

deverdo constar na seguinte ordem:



e O nome completo do(a) autor(a) centralizado, em negrito e caixa alta. Em situagdes
com mais de um autor, apresenta-los em linhas separadas, em ordem alfabética, com
espagamento simples entre eles;

e Titulo do TCC e subtitulo se houver (separado do titulo por dois pontos),
centralizado, em negrito e caixa alta;

e A natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo e nome da instituicdo a que é
submetido) em texto deslocado - 7 cm em relacdo a margem esquerda, justificado,
caixa baixa e espacamento simples;

e O nome completo do orientador e coorientador (quando houver), com letras
mailsculas somente para as iniciais, precedido de Prof. Doutor ou Prof. Mestre ou
Prof. Especialista conforme a titulacdo do(s) docente(s). Deve estar alinhado com a
natureza do trabalho. Em situaces com mais de um professor, apresenta-los em linhas
separadas, em ordem alfabética, com espacamento simples entre eles;

e Cidade e estado da instituicdo onde foi apresentado e ano em que foi defendido,

centralizado, em negrito e caixa alta.

1.1.3 Ficha Catalografica

A ficha catalografica € um elemento obrigatdrio. Primeiramente, deve-se solicitar e
preencher o formulério da ficha catalogréfica e entrega-lo a bibliotecéria (Anexo A, pagina 30).

Na versdo definitiva do TCC, incluir, no verso da folha de rosto, na parte inferior e
centralizada, a ficha catalografica elaborada pela Biblioteca do IST Paracambi, segundo o modelo
da pagina 17.

Duvidas em relacdo a solicitacdo e preenchimento da ficha catalografica devem ser

esclarecidas pela bibliotecaria.

1.1.4 Errata

A errata é um elemento opcional, deve ser inserida ap6s a folha de rosto e é um elemento
sem titulo e sem indicativo numérico. E constituida pela referéncia do TCC no formato ABNT,
com espagamento simples, e deve conter indicagdo da pagina e linha, o texto do trabalho a ser

corrigido, acrescentando-se o texto da errata. Um exemplo de Errata pode ser encontrado na



pagina 18. A errata deve ser apresentada em papel avulso ou encartado (dobrado em formato de

carta), acrescida ao trabalho depois de impresso.

1.1.5 Folha de Aprovacéo

A folha de aprovagdo é um elemento obrigatorio (pagina 19) e seus elementos deverdo

constar na seguinte ordem:

O nome do(a) autor(a) centralizado, em negrito e caixa alta;

Titulo do TCC e subtitulo se houver (separado do titulo por dois pontos),
centralizado, em negrito e caixa alta;

A natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo e nome da instituicdo a que é
submetido) em texto deslocado - 7 cm em relacdo a margem esquerda, justificado, em
caixa baixa e espacamento simples;

A frase: Trabalho de Conclusdo de Curso Aprovado em dia/més/ano.

Obs.: Deve ser centralizada, em negrito e caixa alta;

As palavras: Banca Examinadora.

Obs.: Devem ser centralizadas, em negrito e caixa alta;

O nome completo dos componentes da banca e suas respectivas instituicdes na
seguinte ordem: orientador, coorientador (quando houver), 1° componente da banca e
2° componente da banca. Os nomes devem ser escritos com letras maiusculas somente
para as iniciais, precedidos de Prof. Doutor ou Prof. Mestre ou Prof. Especialista

conforme a titulacdo do(s) docente(s).

O candidato deve trazer no minimo duas copias da folha de aprovacdo na ocasido da
defesa do TCC.

1.1.6 Dedicatoria

A dedicatoria é opcional, deve ocupar uma folha propria e € um elemento sem titulo e sem

indicativo numérico. Na dedicatdria, o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho (pagina

20). O texto deve ser escrito proximo a margem inferior e deve estar a direita na pagina com

espacamento simples. Usar um recuo de 7 cm em relagdo a margem esquerda.



1.1.7 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo opcionais €, quando presentes, devem aparecer na pagina seguinte
a da dedicatéria. O titulo Agradecimentos deve ser centralizado e sem indicativo numérico. O
texto deve ser escrito sem paragrafos e com espacamento simples. Deixar uma linha em branco

entre o titulo e o texto, conforme modelo da pagina 21.

1.1.8 Epigrafe

A epigrafe é um elemento opcional, sem titulo e sem indicativo numérico em que o autor
apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, relacionada com a matéria tratada no
corpo do trabalho. O texto deve ser escrito proximo a margem inferior e deve estar a direita na
pagina com espacamento simples. Usar um recuo de 7 cm em relacdo a margem esquerda (pagina
22).

1.1.9 Resumo

Trata-se de uma apresentacdo breve do contetdo do TCC, que destaca os aspectos de
maior importancia (pagina 23). Os seguintes aspectos devem ser considerados na redacdo do

resumo:

e O titulo Resumo deve ser centralizado e sem indicativo numérico. Deixar uma linha
em branco entre o titulo e a referéncia do TCC e entre esta e 0 texto do resumo;

e O texto do resumo sera precedido da respectiva referéncia bibliografica do trabalho,
redigida conforme norma ABNT 6023, em espaco simples; o titulo do TCC devera
estar em negrito;

e O resumo deve ser redigido em um unico paragrafo, em espago simples e em pagina
distinta, contendo, no méximo, 250 palavras (ABNT NBR 6028);

e A primeira parte do resumo devera situar o assunto tratado, ressaltando em seguida, 0s

objetivos, os métodos, os resultados e as conclusdes.



e Apo6s o final do texto devem ser informadas trés a cinco (3-5) palavras-chave
(palavras, termos ou combinacdes de palavras que melhor identificam o trabalho).

Separar as palavras por ponto e virgula e ndo usar negrito.

1.1.10 Abstract

E a versdo do resumo em inglés. Seguir as mesmas orientagdes do item 1.1.9 Resumo

(pagina 24).

1.1.11 Lista de Figuras (llustracgdes)

A Lista de Figuras é um elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem de figuras
apresentadas no texto, com cada item designado por seu nome especifico (Figura 1, Figura 2 etc),
travessdo, titulo e respectivo numero de pagina. Quando existem diferentes tipos de figuras em
grande quantidade (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, algoritmos),
recomenda-se a elaboracao de lista propria. Deve ser escrita sem paragrafos e com espacamento
simples. Deixar uma linha em branco entre o titulo Lista de Figuras e o texto. Vide modelo na

pagina 25.

1.1.12 Lista de Tabelas

A Lista de Tabelas é um elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem de tabelas
apresentadas no texto, com cada item designado por seu nome especifico (Tabela 1, Tabela 2
etc), travessdo, titulo e respectivo nimero de pagina. Deve ser escrita sem paragrafos e com
espacamento simples. Deixar uma linha em branco entre o titulo Lista de Tabelas e o texto. Vide

modelo na pagina 26.

1.1.13 Lista de Abreviaturas e Siglas

A Lista de Abreviaturas e Siglas € um elemento opcional que consiste na relacdo em
ordem alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes

correspondentes escritas por extenso. Deve ser escrita sem paragrafos e com espacamento
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simples. Em caso de uso de siglas referentes a expressdes em lingua estrangeira, estas devem ser
incluidas na lista de Abreviaturas acompanhadas de seu significado por extenso e da respectiva
traducdo para a lingua Portuguesa. O uso deste tipo de lista é recomendado quando é necessario
citar repetidamente siglas no corpo do texto. Deve-se deixar uma linha em branco entre o titulo

Lista de Abreviaturas e Siglas e o texto. Vide modelo na pégina 28.

1.1.14 Lista de Simbolos

A Lista de simbolos é opcional. Caso o nimero de elementos a ser apresentado seja
pequeno, recomenda-se a sua explicacdo no proprio texto. Consulte o orientador para
esclarecimentos. Vide modelo na pégina 29.

1.1.15 Sumaério

O sumario indica a ordem dos itens dentro do corpo principal do TCC e contém a pagina
inicial de cada item ou subitem (pagina 30). A péagina contendo o sumario devera ter o titulo
Sumario centralizado, em letras maiusculas e em negrito de tamanho 12. Os elementos pré-
textuais anteriores ao Sumario (ex: folha de rosto, dedicatdria, agradecimentos, entre outros) nao
constam como itens do sumario. As paginas do sumario ndao devem ser numeradas. Evitar
subdivisbes em demasia (quarta ordem em diante). Apresentar itens em caixa alta e subitens em

minuUscula.

1.2 Elementos Textuais (Corpo Principal)

Os elementos textuais s@o o desenvolvimento do trabalho propriamente dito. O corpo do
TCC sera organizado em texto corrido. Toda frase obtida através de pesquisa deve ser
acompanhada da citacdo da fonte da consulta (artigo cientifico, livro, TCC, dissertacdo, Tese,
sites da Internet), conforme norma ABNT NBR 10520.

O corpo principal devera ser composto das seguintes divisfes (iniciadas em paginas
separadas): Introducdo, Material e Métodos (ou Metodologia), Resultados e Discusséo,

Conclustes ou Consideragdes Finais.
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1.2.1 Introducao

Nesta parte do texto, o autor deve fornecer uma visdo geral da pesquisa realizada. Deve-se
abordar a definicdo/apresentacdo do tema, o estado atual de conhecimento (contextualizacdo), a
justificativa do trabalho e os objetivos da pesquisa. Apesar de comporem a introducdo, dado o seu
grau de importancia, os objetivos devem ser apresentados em péginas a parte e devem constar
como subitens da introducdo no Sumario e corpo do texto. Quando necessario, 0s objetivos

podem ser divididos em Objetivos Gerais e Especificos.

1.2.2 Material e Métodos (Metodologia)

Inclui-se nesta parte a classificacdo do estudo ou pesquisa, o local de estudo (local ou
regido onde a pesquisa foi realizada), a populagdo de estudo (descricdo dos participantes
estudados em pesquisas com entrevistas e questionarios), os materiais, as técnicas e 0s métodos
utilizados para conduzir o trabalho. A metodologia deve ser descrita de maneira detalhada e
suficiente para tornar possivel a repeticdo do estudo.

As técnicas e métodos ja conhecidos devem ser acompanhados das respectivas citacdes.
As técnicas e 0s equipamentos novos, bem como o desenvolvimento de programas de analise ou
de organizacdo das informacGes da pesquisa, devem ser descritos com detalhes e ilustrados, se

possivel, com fotografias.

1.2.3 Resultados e Discussao

Descrigdo dos resultados obtidos pelo autor do trabalho, anélise e discussdo dos mesmos.
Os resultados devem ser agrupados e ordenados convenientemente, acompanhados de tabelas,
figuras, mapas etc. Tabelas ou figuras podem ser apresentadas no Anexo e/ou Apéndice segundo
orientagéo do professor do TCC.

A discussdo deve abordar as vantagens e desvantagens de cada resultado obtido,
comentando-se contribuicdes para o alcance dos objetivos propostos. Além disso, a discusséo
deve contextualizar os dados obtidos no trabalho de TCC com dados previamente publicados.
Fatos novos e excepcionais devem ser enfatizados, assim como as concordancias e divergéncias

de teorias e paradigmas.
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1.2.4 Conclusodes

Este item apresenta a finalizacdo do estudo. Neste, devem ser apresentados o0s
aprendizados adquiridos com os resultados obtidos, as contribui¢cdes e méritos do seu estudo, o
ponto de vista do autor sobre a pesquisa realizada, apresentando-se um parecer ao lidar com o
tema da pesquisa. Ao término das conclusGes, é recomendavel fazer sugestdes de trabalhos
futuros, isto €, apresentar novas possibilidades de pesquisa para a complementacdo ou
prosseguimento. Os relatos devem ser breves, baseando-se apenas nos dados comprovados de

maior importancia, evitando-se repetir ou fazer mera transcri¢ao dos resultados obtidos.

1.3 Elementos Pés-Textuais

1.3.1 Referéncias Bibliograficas

E um elemento obrigatdrio que consiste numa listagem alfabética e cronoldgica (obras de
um mesmo autor) de todas as publicacbes citadas no TCC. As citacGes de obras e autores devem
ter como referéncia as regras estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas em
sua norma ABNT NBR 6023. Nas referéncias bibliograficas, devem ser adotadas as seguintes
regras:

a) ultimo nome dos autores (exceto para Filho, Neto, Sobrinho etc.) em letras maitsculas,
seguindo-se do nome e sobrenome abreviados.

b) Dois a trés autores devem ser separados por ponto e virgula seguindo-se de espago.
Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro, acrescentando-se a expressao
et al. Em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicacdo de producéo em relatorios
para Orgaos de financiamento etc.), nos quais a mengdo dos nomes for indispensavel para
certificar a autoria, é facultado indicar todos 0os nomes.

¢) Quando varios autores forem citados em uma mesma frase, apresentar as citagdes em
ordem cronoldgica. Para trabalhos com mesma data, apresenta-los em ordem alfabética. Seguir o
mesmo para obras de um mesmo autor; ¢ usar ‘apud’ ou ‘citado por’, para referéncias nao

consultadas diretamente.
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d) Recomenda-se que a literatura citada seja de fécil acesso, evitando-se ou apresentando
0 minimo possivel de material ndo publicado, informagdes pessoais, relatérios e monografias,
editoriais etc., além de informagdes que ndo passaram por um processo de revisao editorial
formal.

e) As referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética, alinhadas & esquerda e, no
corpo do texto, mencionadas segundo o formato autor/ano (ex.: AUTOR, 2005). O nome da
revista deve ser apresentado em negrito.

f) Para as citacGes de internet, seguir as regras:

19) artigo com autor e ano — usar o mesmo modelo apresentado anteriormente e mencionar
0 sitio consultado. Exemplo: GRAVEL, A. L., 2011. A educacdo ambiental para pequenos
agricultores. Disponivel em: http//www.eduamb.com.br, acessado em 30/03/2011 as 13h05.

Obs.: No corpo do texto, usar o modelo autor/ano ( ex: GRAVEL, 2011). Nas referéncias
bibliogréficas inserir o autor normalmente segundo o item “e”.

2%) artigo sem autor, sem ano ou sem o nome da revista — mencionar diretamente o sitio
consultado. Exemplo: http//www.eduamb.com.br, acessado em 30/03/2011 as 13h05.

Obs.: No corpo do texto, citar o sitio consultado segundo o exemplo:

(www.eduamb.com.br).

Obs.: Os sitios devem ser apresentados apds as referéncias convencionais utilizando-se o
subitem: sites consultados. Aconselha-se, nestes casos, substituir o titulo referéncias

bibliogréaficas por referéncias.

1.3.2 Anexos

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor que serve de
fundamentacdo, comprovagéo ou ilustragdo. Inclui materiais suplementares, tais como descrigdes
ou dados complementares da area ou objeto de estudo, tabelas e modelos estatisticos, programas,
leis, copias de documentos, mapas e outros que acrescentam contetdo ao trabalho, sem, no
entanto, constituir parte essencial do mesmo. Deve ser precedido da palavra anexo em letras

mailsculas, travessao e pelo respectivo titulo. Ndo possui indicativo numérico.


http://www.eduamb.com.br/

14

1.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor a fim de complementar sua
argumentacdo. Inclui materiais suplementares, tais como questiondrios, tabelas, modelos
estatisticos, programas, mapas e outros. Deve ser precedido da palavra apéndice em letras

maiusculas, travessdo e pelo respectivo titulo. Ndo possui indicativo numérico.

1.3.4 Glossério

Elemento Opcional. Lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, ou termos e
expressdes técnicas de uso restrito, acompanhadas das respectivas defini¢es, com o objetivo de
esclarecer o leitor sobre seu significado. As palavras devem ser listadas em ordem alfabética.
Deve ser precedido do titulo Glossario em letras mailsculas e centralizado. Nao possui indicativo

numeérico.

1.3.5 Indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases ordenadas em ordem alfabética que
localiza e remete para as informacdes contidas no texto, conforme ABNT NBR 6034. Titulo em

letras mailsculas e centralizado. N&o possui indicativo numeérico.

1.4 Apresentacdo Grafica

O TCC deve seguir uma apresentacdo gréfica de excelente qualidade, de forma que o
trabalho seja claro e agradavel para o leitor. Para isso, deve ser muito bem organizado quanto a

estrutura e formatacéo e devem ser empregadas fontes de letras adequadas.

1.4.1 Formato

A arte final do TCC deve ser impressa em folha branca formato A4 (210 x 297mm),

recomendando-se a reproducéo do texto na frente do papel, exceto na ficha catalogréafica.
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1.4.2 Digitacdo

As margens do texto devem ser: esquerda e superior de 3,0 cm e direita e inferior de 2,0
cm. As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por
um espaco simples entre as linhas e por uma linha horizontal de 5 cm a partir da margem
esquerda sem tabulacdo de paragrafos e com fonte menor (tamanho 10).

No texto devem ser utilizados caracteres tipo Times New Roman, tamanho 12. Pode ser
aceito um tamanho menor (fonte 10) no caso de legendas de figuras e tabelas, citacdes diretas
acima de trés linhas e a parte interna de algumas tabelas muito extensas. O espacamento deve ser
1,5 entre as linhas, excetuando-se Resumo, Abstract, titulos de se¢des com mais de uma linha
citacdes diretas acima de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das
tabelas, dados das tabelas, natureza do trabalho (folha de rosto — descricdo do tipo de trabalho,
objetivo, nome da instituicdo). Nestes casos, utiliza-se 0 espacamento simples. Os caracteres
devem sempre ser digitados em cor preta, em todo o texto, incluindo titulos, ilustracées, tabelas
etc. Nunca utilizar bordas para texto, fotos em partes pré-textuais e pds-textuais (exceto
apéndices e anexos) ou marcas d agua.

Os titulos das divisdes principais ou secdes primarias devem ser digitados em letras
maiUsculas e negrito (ex.: 1. INTRODUGCAO), sem pontuacio. Os titulos das se¢des secundarias
(1.1) e terciarias (1.1.1) devem ser digitados em negrito, sem pontuacdo, com letras maidsculas
apenas nas iniciais para as primeiras palavras (ex.: 1.1 Se¢do Secundaria). Recomenda-se evitar
0 uso de se¢des quaternarias (1.1.1.1) ou de ordem superior.

Todo paragrafo deve ser justificado e iniciar-se com tabulacdo equivalente a 1,25 cm na
primeira linha (padrdo na maior parte dos processadores de texto). N&o utilizar espagcamento entre
paragrafos.

O indicativo numérico deve ser apresentado em algarismos arabicos, alinhado a esquerda
e preceder o respectivo titulo, separando-se do mesmo por um espago de caractere
(correspondente a uma letra). Os titulos das se¢Ges em inicio de pagina devem ser separados do
texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Os titulos escritos apo6s um texto devem

ser separados deste pelo mesmo espaco.
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As seguintes secfes ndo possuem indicativo numérico: errata, agradecimentos, listas
(ilustracGes, abreviaturas, siglas, simbolos), resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexos(s) e indice. O titulo destas se¢cdes devem ser centralizados.

As seguintes secdes ndo possuem titulo nem indicativo numeérico: folha de aprovacéo,

dedicatoria e epigrafe.

1.4.3 Paginagéo

A numeracdo é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha. A contagem comeca a partir da folha de rosto,
contudo todos os elementos pré-textuais ndo sdo numerados. Havendo Apéndice e Anexo, as suas

folhas devem ser numeradas na sequéncia do texto e com algarismos arabicos.

1.4.4 llustracGes, Quadros e Tabelas

Os quadros, tabelas e figuras devem aparecer no texto logo apds serem citados pela
primeira vez. Em casos de mapas, esquemas e tabelas consideradas grandes pelo orientador, este
estd livre para orientar a organizacdo que considerar ideal. Quadros, tabelas e figuras sdo
numerados em séries separadas, € 0s numeros em cada série devem aparecer e ser citados no
texto em ordem consecutiva (ex.: Tabela 1 ou Tab.1; Figura 1 ou Fig. 1).

Se a tabela ou quadro ocupar mais de uma péagina, deve-se colocar entre parénteses, no
final do titulo, a indicagdo ‘continua’. Na pagina seguinte, o titulo contera apenas ‘Tabela 1 -
Continuacao’ ou ‘Figura 1 - Continuacdo’. Quando os dados procederem de outra fonte, como em
alguns quadros ou figuras contendo dados obtidos de bibliografia, deve-se menciona-la, abaixo
do quadro ou figura. Como, por exemplo, Fonte: Vieira (2011). Os termos ‘Figura’, ‘Quadro’ e
‘Tabela’ devem ser escritos com apenas a inicial em letra maitscula e em negrito. Os titulos das
tabelas e dos quadros devem ser colocados acima dos mesmos, enquanto que os das figuras,
abaixo das mesmas, deixando um espaco entre a ultima linha do titulo e a borda superior da
tabela, ou entre a borda ou legenda inferior da figura e o seu titulo.

Procure o orientador para orientacOes sobre a qualidade e o padrdo de figuras, quadros e
tabelas a serem adotados. Tabelas ou figuras que ocupem menos de meia pagina podem ser

inseridas no texto, mas devem ser separadas deste, acima e abaixo, por uma linha em braco (tecla
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enter). Figuras contendo graficos devem ser preferencialmente apresentadas com padrfes de

linhas, simbolos ou preenchimento nitidos e possiveis de serem diferenciados.
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RESUMO

TEIXEIRA, Jodo. Titulo: Subtitulo. 2015. 40f. Trabalho de Conclusao de Curso (Curso Superior
de Tecnologia em Gestdo ...). Faculdade de Educacdo Tecnoldgica do Estado do Rio de Janeiro,
campus Paracambi — FAETERJ/Paracambi. 2015.

Sintetizar a introducdo (em poucas palavras abordar os principais conceitos, relevancia do
assunto etc). Apresentar o objetivo de forma literal (ou o objetivo geral e os especificos).
Mencionar os principais métodos utilizados no estudo. Descrever brevemente os resultados mais
importantes e/ou interessantes. Sintetizar a concluséo ou as consideragdes finais.

Palavras-Chave: Sistemas de Informagéo; Gestdo Ambiental; Trabalho de Conclusdo de Curso.
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ABSTRACT

TEIXEIRA, Jodo. Title: Subtitle. 2015. 40 pp. Final Paper (Course of Environmental
Management / Information Systems) — Technological Education College ot The State of Rio de
Janeiro, Paracambi campus — FAETERJ/Paracambi. 2015.

Summarize the introduction ( briefly to approach the main concepts, relevance of the subject
etc.). Describe the aim of the study literally (or general objective and specific objectives).
Mention the main methods used in it . Make a brief description of the most important results
and/or most interesting results. Summarize the conclusion or the final considerations.

Keywords: Information System; Environment Management; Final Paper.
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ANEXO A

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
FUNDACAO DE APOIO A ESCOLA TECNICA
FACULDADE DE EDUCACAO TECNOLOGICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
FAETERJ/PARACAMBI

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Palavras — chave:

Numero de paginas do trabalho:

NUmero das péginas da bibliografia (inicial e final):

llustracdes, graficos e tabelas:

Nomes completos do autor e do orientador

Telefone/e-mail do autor para contato e e-mail.

ATENCAO:
E imprescindivel anexar copias da folha de rosto, do suméario e resumo sem os quais a ficha
catalogréafica ndo poderéa ser confeccionada.



